Informace pro kontaktni mista verejné spravy k zakonuc.
300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizouna konverzi
dokumenta ve zréni pozdjSich zmén a doplnéni

|. Zakladni informace:

1.7.2009 nabyvadinnosti vySe uvedeny zakon, ktery zavagktaré pojmy a fedpoklada
provadni urtitych typi ¢innosti na kontaktnich mistechiemé spravy. Nasledujici text tyto
pojmy acinnosti vys¥tluje.

Informa éni systém datovych schranek (ISDS)
je informanim systémem \ejné spravy, ktery obsahuje informace o datovytinégikach a
jejich uzivatelich.

Spravce informagniho systému datovych schranek
je Ministerstvo vnitraCR.

Provozovatel informaéniho systému datovych schranek
je drzitel postovni licence, tedyeska posta, s. p.

Organy veiejné moci (OVM)
jsou vsichni, kdo vykonévvaji vejnou spravu, tedy statni organy, organy obci,fota
exekutdi, Cesky rozhlasCeska televize a dalsi.

Datova schranka (DS)

je elektronickym ulozZi&m, tedy datovym prostorem, ktery je vyhrazen pnano organ
verejné moci nebo pravnickou osobu nebo podnikajicikpou osobu nebo pro fyzickou
osobu, kam jsou organyegné moci dortiovany datové zpravy a kde jsou pro#dgl ukony
vaci organim verejné moci (je mozno zasilat podani).

Orgarim vaejné moci a pravnickym osobam zapsanym v obchodejstiiku bude datova
schranka #izena ze zakona automaticky. Pokud se tyto subjektyzhodnou aktivovat
datovou schrankuitve, bude automaticky aktivovana 1.11.2009.

Ostatni subjekty musi dizeni datové schranky pozadatiboa pracovistich Czech POINT,
nebo zaslat Zadost s nistiy owienym podpisem osoby zastupujici subjekt Ministerstv
vnitraCR, a to bd’ pisem# nebo v elektronické podépna adresu e-podatelny

(posta@mvcr.cz). V druhéntipac musi byt formul&zadosti opaen kvalifikovanym
elektronickym podpisem.

Il. N ékteré ¢innosti v ramci informaéniho systému datovych schranek jsou
provadény na kontaktnich mistech véejné spravy Czech POINT

A. Od 1. 7. 2009 to jsou nasledujici agendy:

1. Autorizovana konverze dokumend

2. Podani Zadosti o #izeni datové schranky



3. Podani zadosti o zneplatni piistupovych udaj do datové schranky a vydani novych
Pozn.: termin spudti agendy nebyliesré stanoven, bude spégt v terminu mezi 1. 7.
2009 — 7. 7. 2009

Popisy ¢innosti:
Ad 1. Autorizovana konverze dokument

UpIné gevedeni dokumentu v listinné podotio elektronické podoby nebo Uplngepedeni
elektronického dokumentu do dokumentu v listinnélqi®. Dokument, ktery provedenim
konverze vznikl, ma stejné pravnéitky jako dosud pouZivana &ena kopie. Ostovaci
dolozka kazdé provedené konverze se uklada doateifio Glozist ovérovacich dolozek.

Konverze z listinné do elektronické podoby — zakiazpiinese listinu, kterou chce
konvertovat. Vystup je dle volby zakaznikéegavan na CD/DVD nebo je zaslan do tzv.
Uschovny, tedy Glozitkonvertovanych dokumeint kde si jej zakaznik kdykoliv poji
vyzvedne. Uhrada nasi CD/DVD je provedena v ramci Ghrady poplatku zaveaszi.

Konverze z elektronické do listinné podoby — elekicky dokument, ktery chce zakaznik
konvertovat, je moznérmést bu’ na CD/DVD) nebo poslat z datové schranky zakazdika
Uschovny (datového Glozit V tomto ipadt s sebou zakaznikiipese potvrzeni o viozeni
dokumentu do datového ulozSpro poteby konverze, které obsahuje jeho jednompa
identifikaci..

Ad 2. Podani Zadosti o #izeni datové schranky

Na kontaktnich mistech igné spravy Czech POINT je mozné podat zadosizer datove
schranky. ZadatelipdloZi doklad totoZnosti. Zadost vyplni pracovni&pg@zky elektronicky,
nasleds ji vytiskne a pedlozi zakaznikovi k podpisu.

Datova schranka budedizena doii dni. Poté obdrzi zakaznikrigtupové udaje posStovni
zasilkou do vlastnich rukou.

Ad 3. Podani zadosti o zneplaténi piistupovych Gdaj do datové schranky a vydani
novych

V priipack ztraty nebo odcizenitfstupovych uddj do datové schrankyiwe opravina osoba
k datové schrance poZadat o zneglatrpiistupovych Gddj a vystaveni novych. Zadatel
predlozi doklad totoZnosti. Zadost vyplni pracovnitegaizky elektronicky, naslednji
vytiskne a pedlozi zakaznikovi k podpisu. Ke znepkath stavajicich fistupovych uddi
dojde okamzit, poté bude automaticky odeslan e-mail s odkazeraktigacni portal, kde
dojde k vygenerovani novychtiptupovych uddi.



B. Cinnosti, které budou provadiny na Czech POINTu, bude vice a budou
spusg&ny v nasledujicich nésicich. Jedna se o tyto agendy:

» Pridani povérené osoby k pistupu do DS

» Zneplatnéni piistupovych udaj povéirené osoby (zruSeni osoby)

* Zneplatnéni pristupovych Udaj statutarnim organiam/vedoucim OVM
e Oznameni o znéné adresy, pFijmeni osob s istupem do DS

» Znepristupnéni DS, kterd byla #izena na Zadost

* Opétovné zpristupnéni DS, ktera byla Zizena na Zadost

« Zadost, aby DS pinila/neplnila funkci OVM

Do doby, nez budou agendy na Czech POINTu 8pusfe poteba oldany @ichazejici na
kontaktni misto informovat, Ze agendy jsou zatfstppné jen z adminisiai casti
webového portalu ISDS, kam se mohou opéaenosoby fihlasit a potebné ukony provest.

* Povoleni dodavani dokumeni fyzickych osob, podnikajicich fyzickych osob a
pravnickych osob pros¥ednictvim datovych schranek
Informace pro fipadné Zadatele: tuto Zadost nelz&diy pied 1. 1. 2010.

C. Poplatky na kontaktnich mistech Czech POINT

Cinnosti v ramci inform&niho systému datovych schranek jsou prémgd zdarma.
Zpoplatréna je pouze autorizovana konverze dokurmnentopakované vydanirigtupovych
Gdaji (formul& zZadosti o zneplatmi automaticky dopiuje vysi poplatku).

lll. MoZné scén&‘e dotazi zakazniki k datovym schrankam, modeloveé
odpovedi

Jsem pravnicka osoba zapsana v obchodnim rejst  Fiku (s.r.0., a.s., v.0.s). Chci

si pozadat o datovou schranku

Jste-li pravnicka osoba zapsana v obchodnin¥itajstMinisterstvo vam datovou schranku
ziidi automaticky, jakmile dostane z obchodniho figjstinformace o vaSem zapisu. Vasi
Z&dost nelzefjmout.

Datova schranka vam budiézena automaticky.i#stupove udaje vam zaSle ministerstvo
v pribéhu cervence.

Nedostal jsem p Fistupové udaje!

Jste fyzicka osoba?

Pokud ano, podal jste si zadost o datovou schrpigdivice nez 10-ti dny? Kontaktujte
prosim Ministerstvo ohledrzjisténi stavu zadosti.

Podal jste si Zadost nedavno?cWejte prosim, fistupoveé udaje by vamdty byt doruteny
béehem rekolika dni.

Jste organ uejné moci (obec,iad, noté, exekutor)?

Do 10. 7.: v¢kejte prosim, fistupové Udaje by vamdly byt dorweny Ehem rékolika dn.
Po 11. 7.: Kontaktujte prosim Ministerstvo ohlédjisténi stavu.



Jste pravnicka osoba?
Do 31. 7.: v¥kejte prosim, fistupové udaje by vamdty byt dorweny lEhemcervence
Po 1. 8.: Kontaktujte prosim Ministerstvo ohlédjisténi stavu.

Neumim se do schranky p Fihlasit
Prosime, zavolejte si na infortm linku 270 005 200.

Nékdo mi posila do schranky nevyzadanou postu
Oznameni o zneuZiti datové schranky je mozné zaslpbdatelnu MV, fipadré do datové
schranky MV.

Ze schranky se mi ztratily zpravy

Zpravy jsou v systému ukladany po dobu 90-fi.ddasleds jsou automaticky vymazany.
Pokud tomu chceteredejit, musite si je sam ulozit naippocitac nebo si objednat sluzbu
Datovy trezor.

Kde obdrzim dalsi informace k datovym schrankam?
Informace o datovych schrankach naleznete na wwawndachranky.info nebo na infolince
270 005 200.

V Praze dne 26. 6. 2009



