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ELEGALIZACE

Podpisovy arch
Podpisovy arch je samostatny dokument generovany Uschovnou a vyuzijete jej v pfipadé, kdy jiz
existuje dokument s eLegalizovanymi podpisy a vy se do néj potfebujete dopodepsat, pfidat dalSi

podpisly.

Na strance Uschovny vyberte moznost ,Vytvofit podpisovy arch®. V dal$im okné vloZte pomoci volby

,Zvolit soubor* puvodni dokument, na ktery si prejete pfidat dalSi podpisly.

Nasledné vyplite pole ,Jméno dokumentu® (napf. Darovaci smlouva), ,Popis originalniho
dokumentu® (napf. Darovaci smlouva pozemku LV 123) a uvedte své osobni udaje (jméno
a pfijmeni zadatele, datum a misto narozeni, bydlist€ a e-mail). Z rolovaci nabidky vyberte , Typ
podpisu® (jakou formou byl do dokumentu dalSi podpis pfidan (textem/obrazkem/viastnim

prostfedkem — viz niZe) a provedte ovéreni proti robotim (viz Obrazek 1).

{ @A Hiavni stranka

Vytvoreni podpisového archu

‘ & Pridat dokument

] Originalni dokument
\ Autorizovana konverze ]
Vybrat soubor ff neni vybran Zadny soubor
[ elLegalizace l hy pouze nésledujici formaty souboru: PDF/A

Vytvofit podpisovy arch Jméno dokumentu

& Vyzvednout dokument

[ ©@ OvéFit dokument ‘ Popis origindlniho dokumentu

® Coje Uschovna? 1

Jméno

PFijmeni

Datum narozeni

Misto narozeni

Bydlisté

E-mail

Typ podpisu

Textem

Text podpisu

Ovéfeni proti robotim

™

Nejsem robot
__reCAPTC

Ulozit dokument

Obréazek 1 - Viytvofeni podpisového archu



JAKY TYP PODPISU MOHU DO PODPISOVEHO ARCHU POUZIT?
Do podpisového archu Ize pouzit tfi typy podpisu: 1) text 2) scan podpisu a 3) vlastni prostfedek, na
kterém je podpis umistén (napf. token, karta).

1) Textem — vtomto pfipadé vypliite své jméno (napf. Jaromir Novak) pfimo do kolonky

formulare ,Vytvofeni podpisového archu®.

@ Hawnistrine Vytvoreni podpisového archu

‘ &> Piidat dokument

Originélni dokument

[ Autorizovana konverze . L. .
Vybrat soubor | neni vybran Zadny soubor

elLegalizace Jsou podporovany pouze nasledujici formaty souboru: PDF/A
Vytvofit podpisovy arch Jméno dokumentu
& Vyzvednout dokument

[ © OvéFit dokument ‘ Popis origindlniho dokumentu

‘ @ Co je Uschovna? I

Jméno

PFijmeni

Datum narozeni

Misto narozeni

Bydligts

E-mail

Typ podpisu

Textem v

Text podpisu

QOvé&feni proti robotdm

™

Nei
ejsem robot  reCAPTC

UloZit dokument

Obrazek 2 - Podepsani podpisového archu ,textem*

Z formulare se do vytvofeného podpisového archu podpis automaticky propise. Viz Obrazek
3:



Podpis podepisujici osoby

podpis textem

Obrazek 3 Propis podpisu textem do podpisového archu
2) Obrazkem — Podpis ve formatu obrazku (napfiklad naskenovany podpis ve formatu JPG
nebo PNG nepfesahujici velikost 1 MB) se vklada do formulare.
e Ve formulafi vyberte u , Typ podpisu® volbu ,,Obrazkem®.
e Zobrazi se ikona pro nahrani obrazku z pocitaCe (podporovany format JPG, PNG,

maximalni velikost 1MB).

Typ podpisu

<>

Obrazkem

Obréazek podpisu

Vybrat soubor | neni vybran zadny soubor

Jsou podporovany pouze nasledujici formaty souboru: JPG, PNG.
Maximalni velikost obrazku je 1 MB.

Ovéreni proti robotim

Nejsem robot

Ochrana

Ulozit dokument

Obrazek 4 VloZeni podpisu - scanu do podpisového archu

e Vyberte pfislusny soubor s vasim podpisem a nahrajte jej. Timto zpusobem se vas

podpis automaticky vlozi do podpisového archu (viz Obrazek 5):



Podpis podepisujici osoby

podpis obrdzkem

Obrazek 5 - Propis podpisu obrazkem do podpisového archu

3) Vlastnim prostredkem - v tomto pfipadé vyberte ve formulafi u ,Typ podpisu“ volbu

»Vlastnim prostfedkem®.

Typ podpisu

<>

Vlastni prostredek

Ovéreni proti robotim

™

v Nejsem robot
. ~ECAPTC

Ochrana soukromi -

UloZit dokument

Obrazek 6 VloZeni podpisu - vlastni prostfedek

Po vybéru ,Vlastnim prostfedkem® se vygeneruje podpisovy arch, ktery si uloZte do svého
souboru v pocitaci a nasledné jej podepiste elektronickym prostfedkem (viz Obrazek 7).

Podpis podepisujici osoby

Digitalné podepsal
Ing. Helena Ing. Helena
, Duffkova
Duffkova patum:2023.12.19
13:32:34 +01'00'

podpis vlastnimi prostredky

Obréazek 7 - Podepsani podpisového archu elektronickym zaruc¢enym podpisem



POZOR! Timto nedoslo k eLegalizaci podpisu!

Po vygenerovani a uloZzeni podpisového archu je pro provedeni eLegalizace nutné
vlozit jak originalni dokument, tak tento vygenerovany podpisovy arch do aplikace
Uschovna Czech POINT, vygenerovat Priivodku a dostavit se na kterékoli
kontaktni misto vefejné spravy oznacené logem Czech POINT.

Vzdy si pamatujte, kam si podpisovy arch uloZite. Podpisovy arch je s originalnim

dokumentem svazan funkci hash.

JAK VYPADA VYGENEROVANY PODPISOVY ARCH?
Podpisovy arch vypada pfi pouziti , Typ podpisu - textem® nasledovné (viz Obrazek 8):

Dodatetny podpisovy arch k origindinimu dokumentu
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Obrazek 8 - Podpisovy arch - typ podpisu textem



Jak postupovat dal?

NiZe jsou uvedeny rlizné pfipady procesu elLegalizace s vyuzitim podpisového archu.

MAM DOKUMENT V PDF/A A NA NEM JSOU DVA PODPISY, TYTO DVA PODPISY JIZ BYLY
ELEGALIZOVANE. SvUJ PODPIS NA TENTO DOKUMENT NYNI PRIDA TRETI O0SOBA A I
JEJI PODPIS POTREBUJI ELEGALIZOVAT.

V tomto pfipadé je nutné dbat na to, aby nedoslo ke zméné plvodniho dokumentu. Pokud by byl do
dokumentu tfeti podpis pfidan, puvodni dokument by byl zlegislativniho pohledu zménén
a elLegalizace pfidaného tfetiho podpisu by nemohla byt provedena. Podpis se tedy nevklada pfimo

do dokumentu, ale pfiklada se k nému prostfednictvim Podpisového archu.

Podpisovy arch vytvofi v prostfedi Uschovny Czech POINT pro elegalizaci ta osoba, ktera chce

k originalnimu dokumentu pfipojit svUj podpis. Podpisovy arch zajisti zachovani technického
propojeni originalniho dokumentu s ovéfovacimi dolozkami pavodnich dvou podpisu a zaroven je

propoji s podpisem novym.

1) Zadatel, ktery svij podpis pfidava, tzn. jehoz podpis ma byt ,dodateén&‘ Gredné
ovéfen/eLegalizovan, vytvofi k originalnimu (vstupnimu) dokumentu (k puvodnimu
dokumentu se 2 podpisy) podpisovy arch.

2) Vygenerovany podpisovy arch vlozZi spolecné s originalnim (vstupnim) dokumentem do
aplikace Uschovna (viz Obrazek 9). Tvorba podpisového archu je detailng popsana

v kapitole Podpisovy arch).

| @ s | pridavani dokumentu do Uschovny pro

& Pridat dokument . o
EREEEEN e egalizaci

I elegalizace I

Vytvorit podpisovy arch

Origindlni dokument

Vybrat soubor  neni vybran zadny soubor

Jsou podporovany pouze nasleduiici formaty souboru: PDF/A

a Vyzvednout dokument I Podpisovy arch

Vybrat soubor neni vybran zadny soubor

@ Ovéfit dokument I

Jsou podporovany pouze nasledujici formaty souboru: PDF/A

® coje Uschovna? ‘ Pro vytvofeni podpisového archu vyuZijte tento formulaF

E-mail

Ovéfeni proti robottim

™

reCAPTCHA
kromi - Smiuvni podminky

UloZit dokument

Obrazek 9 - VloZzeni dokumentu a podpisového archu k eLegalizaci

Nejsem robot


https://www.czechpoint.cz/uschovna/legalization/file/save

3) Po zadani e-mailu a odkliknuti ovéfeni proti robotim se zobrazi informace o uspé&sném
nahrani dokumentd a na uvedeny e-mail pfijde oznameni.

4) Po rozkliku ,Potvrzeni o viozeni dokumentu do Uschovny pro eLegalizaci dokumentu“ se
zobrazi samostatné potvrzeni, tzv. ,Pravodka“. S timto potvrzenim je nutné se dostavit na
prislusny ovéfujici ufad s dokladem totoznosti, kde se proces elLegalizace dokonci.

5) Po provedeni elLegalizace ovéfujici ufad pfeda vystup danému Zadateli. V uvedeném
pfipadé to znamena, ze je dolozka vydana novému zadateli, ktery originalni dokument

pfipodepsal. eLegalizace pfedchozich tfi podpist zlstava v platnosti.

Vystup — doloZku preda ovéfujici osoba Zadateli bud prostfednictvim Uschovny, nebo dolozku
odesle do datové schranky Zadatele (mUze se jednat o datovou schranku fyzické osoby nebo fyzické

podnikajici osoby, jejimz vlastnikem je Zadatel).

6) Po vyzvednuti ovéfovaci dolozky Ize dolozku spoleéné s puvodnim elektronickym
dokumentem a vytvofenym podpisovym archem, ktery byl legalizovan, odeslat na
pfislusny ufad, kterému je elektronicky dokument s ufednim ovéfenim elektronického

podpisu urcen.

POZOR_ je potieba zaslat veSkeré dokumenty technicky spojené s originalnim
dokumentem (pGvodnim dokumentem obsahujicim dva podpisy). V tomto pfipadé
se bude jednat o 1 pavodni dokument, 3 ovéfovaci dolozky a 1 podpisovy arch,

celkem o 5 dokumentt/soubort.

Provedeni elLegalizace na ovérujicim uradé
Po vloZeni dokumentu, pfipadné i podpisového archu do aplikace Uschovna, je nutné, aby se
Zadatel dostavil na pfislusny ovéfujici Ufad s vygenerovanym Potvrzenim z Uschovny a s platnym

dokladem totoznosti (pozor, nelze pfedkladat fidi¢sky prakaz).



Doklady k prokazani totoznosti jsou vyjmenovany v § 18 zakona ¢. 21/2006 Sb.,
0 ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o

zmeéneé nékterych zakonu (zakon o ovéfovani) v platném znéni:

(1) Zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 4,
predlozi k prokazani sve totoznosti:

a) obdansky prikaz nebo cestovni doklad, jde-li o statniho ob&ana Ceské

republiky,

b) cestovni doklad, prikaz totoznosti ob&ana €lenského statu Evropské unie,
smluvniho statu Dohody o Evropském hospodafském prostoru nebo Svycarské
konfederace nebo doklad opraviiujici k pobytu na tzemi Ceské republiky podle
zvlastniho pravniho predpisu, jde-li o cizince, nebo

c) identifikaCni prikaz vydany Ministerstvem zahrani¢nich véci podle zvlastniho

pravniho predpisu, jde-li o osobu pozivajici vysad a imunit podle mezinarodniho

NA KTERY OVERUJici URAD SE MOHU DOSTAVIT?
elLegalizaci dle zakona o ovéfovani (€. 21/2006 Sb.) mohou provadét nasledujici subjekty:

e krajské urady,

e obecni ufady obci, a to pouze ty, které jsou opravnény ovéfovat a zaroven jsou
kontaktnimi misty vefejné spravy (§ 5 odst. 2 zakona o ovéfovani).

e Ujezdni ufady,

e drzitel postovni licence,

e Hospodariska komora Ceské republiky.

JAKYm 2zPUSOBEM MI BUDE PREDAN VYSTUP ELEGALIZACE (DOLOZKA V PODOBE
ELEKTRONICKEHO DOKUMENTU) ?

Lze si vybrat. Bud ovéfujici osoba zasle ovértujici doloZzku do vasSi datové schranky (datové schranky
fyzické osoby nebo podnikajici fyzické osoby vlastnéné zadatelem), nebo do ulozisté umisténého
v tzv. Uschovné Czech POINT. Na vyzvednuti z Uschovny Czech POINT mate 30 dni, poté bude

vystup smazan.

KDE SE NACHAZI ULOZISTE? JAK VYZVEDNU VYSTUP/DOLOZKU?
Uschovna Czech POINT se nachazi na adrese https://www.czechpoint.cz/uschovnal.

Na této strance zvolte ,Vyzvednout dokument® a vyplnte identifikacni udaj dokumentu a Poradove
Cislo. Ovétte proti robotim a kliknéte na ,Vyzvednout®. Viz Obrazek 10. Potfebné udaje najdete na
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https://www.czechpoint.cz/uschovna/
https://next.codexis.cz/legislativa/CR13725_2024_01_01#L357
https://next.codexis.cz/legislativa/CR13725_2024_01_01#L386
https://next.codexis.cz/legislativa/CR13725_2024_01_01#L387

.Potvrzeni o pfedani vystupu z provedené elegalizace®, které vam pfeda ovéfujici osoba (viz
Obrazek 11).

Uschovna Czech POINT .@

/ﬁ\ Hlavni stranka

Vyzvednuti dokumentu z Uschovny

& pridat dokument

Identifikaéni Udaj dokumentu
a Vyzvednout dokument

@ Ovéfit dokument

Poradové Cislo

® coje Uschovna?

Ovéfeni proti robotlim

™

reCAPTCHA

Ochrana soukromi - Smiuvni podminky

Nejsem robot

Vyzvednout

Obréazek 10 - Vyzvednuti dokumentu z Uschovny

Potvrzeni o pfedani vystupu z provedené eLegalizace

Vystup z provedené eLegallzace byl predén prostiednictvim Uschovny. Tento
systém vystup z eLegalizace pfijal pod jednozna¢nou identifikaci:

identifika¢ni udaj dokumentu 372922781709726922549
potadové &islo 1054

Dulezita upozornéni:
Dokument peclivé uschovejte.

Dokument miize byt na zakladé tohoto potvrzeni vyzvednut ve webovém

rozhrani Uschovny (https://www.czechpoint.cz/uschovna) a mize byt nasledné

pieveden do datové schranky.

Pro vyzvednuti dokumentu potiebujete identifikaéni udaj dokumentu a
poradové &islo.

Dokument bude z Uschovny automaticky odstran&n po 30 kalendainich dnech.
Nazev souboru: 1054.pdf

Ov&tujici osoba: Katetina Strobachova

Vystavil: Méstska ¢ast Praha 4

Pracovisté: IC Namésti Hrdini

V Praze dne 06.03. 2024

2l

Podpis e .......... 372922781709726922549

Obrazek 11 - Potvrzeni o predani vystupu z provedené elLegalizace

Vystup z provedené elegalizace (,Ovéfovaci doloZzka pro elegalizaci“) vypada po stazeni
nasledovné (Obrazek 12):

11



OVEROVACI DOLOZKA PRO LEGALIZACI

Podle ovérovaci knihy Méstska cast Praha 4
(nézev uradu)

pof. €. legalizace VII / 1054

. Enépod k- Lpodpic-nateting Jastai - uznal elektronicky podpis na elektronickém dokumentu za vlastni~

Bl

L dlizx o - ISR
e tzem-Ceskerep 5

g
adresaby

V IC Namésti Hrdind dne 06.03.2024

Katefina Strobachova

Jméno a pFijmeni ovéfujici osoby, ktera legalizaci provedla
(nebo otisk jmenovky)

Btislurednik =3 podpi Sujiet ",k - Kvalifikovany elektronicky podpis ovéfujici osoby a kvalifikované elektronické casové razitko™

“Nehodici se skrtnéte

Dopliiujici udaje

Identifikacni ¢islo ovérovaci dolozky v centralni evidenci: 163374997-311063-240306130134

Typ vstupniho dokumentu: Origindl Typ podpisu: Elektronicky

Podoba podpisu: graficka Cislo stranky, na které se podpis nachazi: 1

Popis umisténi podpisu na strance: pfilevém okraji stfedni ¢st dokumentu
Popis grafické podoby podpisu nebo text: jméno pfijmeni

Osvobozeni od poplatku: NE

Otisky dokumentu (generovano)

Funkce Otisk

SHA-256 7dad44dad4715235b6e3852417fd67dda30b86b3873ef642707141f4aaf4893

SHA-512 21b400757a507c318eb17af0dfa0ccaafBb1b2c8c135e79d55391c44a0e7d62ab864b50360879b3ac2725761ef0d4426b13117f3fa252ca130e8071acf30c60e
SHA3-256 ec03e4e9fe7908cbb27bdabbddd76c798b52f14d04e9d3e Th6096ce54180d96

SHA3-512 07862995e45d9d1h3682218ab6d0459670814713{9¢510981c703a24515113162ffe227ca5 7385 141 950a1d4b19342f6ch

Dolozka je provazdna s originalnim dokumentem za pouZiti tzv. otiskii vygenerovanych pomoci hashovacich funkci. Ovéfovaci dolozka je platna pouze s pfiloZzenym originalnim
dok pokud je predmé eLegalizace elektronicky podpis nachazejici se na originalnim dokumentu. Pokud je piedmétem eLegalizace elektronicky podpis nachazejici
se na podpisovém archu, ovéfovaci dolozka je platna pouze s priloZzenym origindlnim dokumentem a piiloZenym podpisovym archem. Pro ovéfeni pravosti dolozky je nutné
predlozit viechny zminéné dokumenty v elektronické podobé, a to presné v takové podobé, v jaké byly predloZeny v prubéhu eLegalizace.

Pozndmka: DoloZka nepotvrzuje spravnost a pravdivost udaji obsazenych v origindlnim dokumentu ani soulad s pravnimi piedpisy. Kontrolu eLegalizace lze provést v centralni
evidenci elektronickych legalizaci na adrese https://www.czechpoint.cz/overovacidolozky/legalizace/.

Obrazek 12 - Ovéfovaci dolozka pro legalizaci

JAK MOHU S DOKUMENTEM V PRAXI NAKLADAT?
Jedna se o dokument s ufedné ovéfenym podpisem. V listinné podobé se legalizovany dokument
doru€oval osobné&, postou nebo, po provedeni autorizované konverze dokumenta (pfevod listinného

dokumentu do elektronické podoby prostfednictvim Czech POINT), elektronicky.

Diky elLegalizaci odpada nutnost pfevodu listinné podoby dokumentu do elektronické podoby a je
mozné elegalizovany elektronicky dokument pfedat prostfednictvim datové schranky, e-mailu

(podatelna@) nebo do e-mailové schranky osoby, ktera po vas dany dokument vyzaduije.

Nejvyraznéjsi pfinos ma elLegalizace v situaci, kdy se na dokumentu nachazeji podpisy nékolika
osob, které pobyvaji na riznych mistech (nebo dokonce v riznych zemich). Podpisy lIze totiz

elLegalizovat nezavisle na sobé.
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Vyhodou elegalizace je i finanéni uspora. Poplatek za elLegalizaci jednoho podpisu je 50,- K&

a dokument spolu s dolozkou Ize zaslat libovolnému poctu osob nebo uradu.
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