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1 Uvod
1.1 Cil dokumentu

Tato ptirucka popisuje spravu krizového fizeni v Seznamu OVM prostiednictvim administra¢niho
rozhrani Sprava dat.

1.2 Zkratky a definice
Zkratka Vyznam

KR Krizové fizeni

Lokalni administrator | Osoba s opravnénim spravovat uzivatele subjektu.

NIA Narodni bod pro identifikaci a autentizaci

OVM Organ vefejné moci

SOVM Seznam OVM

Subjekt Subjektem je zde myslen orgén statni spravy, izemni samospravy nebo

fyzické ¢i pravnicka osoba piisobici v oblasti vefejné spravy, jejiz tdaje
jsou spravovany v Seznamu OVM.

1.3 Technické pozadavky

Pro ptistup do Spravy dat Seznamu OVM je zapotiebi webovy prohlize¢. Podporovany jsou tyto
prohlizece:

*  Microsoft Internet Explorer 8 a novéjsi;
* Mozilla Firefox 29 a novéjsi;
* Google Chrome 35 a nové;jsi;

* Safari 5 a novéjsi.

1.4 Pozadavky na prihlaseni do Spravy dat
Do Spravy dat se ptihlésite jednim z téchto zptisobti:
* uzivatelské jméno + heslo + komercni certifikat
* uzivatelské jméno + heslo + OTP autentizace
» prihlaseni prostiednictvim Narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci (NIA)

Uznavany jsou komer¢ni certifikaty vydané autoritou I.CA, PostSignum, eldentity, nebo Narodni
certifikacni autoritou. Naopak nejsou uznavany komercni certifikaty vydané Komer¢ni bankou.

Pro pouzivani OTP autentizace je potieba do Spravy dat zaregistrovat specidlni zatizeni nebo
aplikaci pro generovani OTP kodii. Vice informaci k OTP autentizaci je uvedeno v ptirucce pro
OTP ptihlasovani (https://www.czechpoint.cz/data/prirucky/files/prihlasovani_OTP.pdf).
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V piipadé piihlaSovani prostfednictvim NIA je zapotiebi pouzit identifika¢ni prostfedek s urovni
zaruk minimalné ,,zna¢na“. Nezbytnou podminkou pro uspésné prihlaseni prostiednictvim NIA je
provedeni ztotoZnéni pro vSechny vaSe ucty, do nichZ se chcete hlasit pomoci NIA.

Vyse uvedené odstavce se tykaji pouze pfihlaSovani do aplikace Sprava dat. Napft. pro pfihlaSeni
do systému Czech POINT je nutné pouzit komercni osobni certifikat. Nelze pouzit OTP
autentizaci.
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2 Prehled béznych situaci a jejich reseni

2.1 Uzivatelsky ucet administratora krizového fizeni

<, Jakym zpiisobem si mdm nechat zi'idit uicet administrdtora krizového iizeni?

O zfizeni G€tu administratora krizového fizeni pozadejte lokalniho administratora vaseho subjektu.
Lokalni administrator vam sdéli ptihlaSovaci tidaje ke zfizenému Uc¢tu. Z bezpeénostnich divodi je
doporuceno si toto heslo ihned zménit. Postup zmeny hesla viz kapitola 3.3.

<, Neda¥i se mi p¥ihldsit prostiednictvim NIA.

Abyste mohli pouzivat ptihlaseni prostiedictvim NIA, musi byt splnény tyto podminky:

*  V JIP Czech POINT musite mit ziizen alespon jeden uZivatelsky u¢et. Udet vam z¥idi
lokélni administrator.

* Pro vytvofeny uzivatelsky ucet (0Cty) musi byt provedeno ztotoznéni (viz kap. 3.1.1).

* Zkontrolujte, zda nemate ve svém uctu zakazéano ptihlasovani prostiednictvim NIA.
Ptihlasovani prostiednictvim NIA muize byt také zakézano pro cely subjekt; tuto skutecnost
si ovéite u lokalniho administréatora.

Dale plati, ze pomoci NIA se nelze ptihlésit do informacniho systému Czech POINT.
Pokud pretrvavaji problémy s ptihlaSenim prostiednictvim NIA, mlzete zkusit smazat ze svého
uctu tzv. pseudonym SEPP a piihlaSeni prostfednictvim NIA zopakovat.

< Béhem piihlaSovani se zobrazuje stranka ,,Ztotoinéni fyzické osoby*. Co to je?

Touto strankou jste zddani o provedeni ztotoznéni vasi osoby — tj. pfidéleni AIFO z registru
obyvatel pro vasi osobu.

Pro ztotoZnéni je zapotiebi zadat typ a Cislo vaSeho dokladu totoznosti, nebo datum a misto
narozeni. Dalsi informace jsou uvedeny v prirucce pro ztotoznéni osob
(https.//www.czechpoint.cz/data/prirucky/files/CzP_ztotozneni_osob_v_JIPpdf).

—, Jak si zménim heslo ke svému tiétu?

Prepnéte se do role ,,Uzivatel” a v hornim menu kliknéte na polozku ,,Miij profil“. Zobrazi se
stranka s tdaji vaseho uctu, kde si heslo zménite. Detailni postup viz kapitola 3.3.

<, Zapomnél jsem heslo ke svému iiltu.

Pozadejte lokalniho administratora vaseho subjektu o reset hesla. Lokalni administrator vam sdéli
nove nastavené heslo k vasemu uctu. Z bezpecnostnich diivodl je doporuceno si toto heslo ithned
zmeénit. Postup zmeny hesla viz kapitola 3.3.
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2.2 Prace se slozkami krizového Fizeni

—, Potiebuiji si zobrazit krizové Fizeni viastniho (domovského) subjektu.

V hornim menu kliknéte na polozku ,,Domui*. Zobrazi se domovska stranka Spravy dat, ve které
kliknéte na rychly odkaz ,,Detail domovského subjektu®. Zobrazi se detail vaseho subjektu.
Nésledné se jiz mlizete pfepnout na krizové fizeni kliknutim na stejnojmenny odkaz v hornim
menu. Vas§ domovsky subjekt miizete samoziejmé vyhledat ruéné na seznamu subjekti nebo pouzit
funkci vyhleddvani. Postup rucniho vyhledavani subjektu je popsan v kapitole 3.4.1. Vyhledavani
ve Spravé dat je popsano v kapitole 3.7.

—, Potiebuiji si zobrazit krizové Fizeni podiizeného subjektu.

Zobrazte si seznam subjektl, které mizete spravovat, a vyhledejte subjekt rucné. Nebo mtizete
pouzit funkci vyhledavani. Postup rucniho vyhledavani subjektu je popsan v kapitole 3.4.1.
Vhledavani ve Spravé dat je popsano v kapitole 3.7.

—, Potiebuji najit uZivatele.

Pokud vite, ve kterém subjektu se uzivatel nachazi, mizete si zobrazit seznam uzivateli daného
subjektu a uzivatele v ném vyhledat ru¢n€. Nebo muzete pouzit funkci vyhledavani. Postup
zobrazeni seznamu uZivatelu subjektu je popsan v kapitole 3.5.1. Vyhledavani ve Sprave dat je
popsano v kapitole 3.7.

—, Potiebuji zaloZit novou sloiku krizového iizeni.

Vyhledejte subjekt, ve kterém chcete slozku krizového fizeni zalozit. V krizovém fizeni subjektu
pak vyhledejte slozku, pod kterou chcete novou slozku krizového tizeni zfidit. Pro pfidani nové
slozky krizového fizeni potiebujete znat jeji ndzev a voliteln¢ adresu, kontaktni osoby, ufedni
hodiny a dal$i kontaktni idaje (telefony, e-mail). Postup vyhleddni subjektu je popsan

v kapitole 3.4.1. Prochdzeni strukturou krizového rizeni je popsano v kapitole 3.6.1. Detailni
postup zaloZeni nové slozky krizového Fizeni je popsan v kapitole 3.6.2.

—, Nemohu slojce krizového ¥Fizeni nastavit kontaktni osoby.

Nejprve je potieba prislusnym kontaktnim osobam ziidit uzivatelsky icet a nastavit jim piiznak
osoby krizového fizeni. Jiz existujici i€ty musi mit nastaven zminény piiznak a nesmi byt
zablokované. Nové uzivatelské tcty muze zakladat pouze lokélni administrator subjektu. Pozadejte
jej o zalozeni novych uctl. Ptiznak osoby krizového fizeni mlizete vSak nastavit existujicimu uctu
sami. Postup pro zobrazeni detailu uzivatelskeho uctu (s pripadnou editaci) je popsan

v kapitole 3.5.2.

—, Nemohu pro sloZku krizového iizeni nastavit kontaktni osobu, i kdy? md nastaven piiznak
osoby krizového Fizeni.

Uzivatelsky ucet dané osoby je pravdépodobné zablokovany. To si mizete ovefit sami zobrazenim
detailu daného uctu. Odblokovani uctu miize provést pouze lokéalni administrator subjektu. Detailni
postup zobrazeni detailu uzivatelského uctu je popsan v kapitole 3.5.2.

DATOVE @ ’ roa.
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<, Potiebuji zménit udaje slozky krizového iizeni.

Nejprve vyhledejte subjekt. Nasledné v jeho krizovém tizeni najdéte slozku, kterou chcete editovat.
Zménte udaje u prislusnych parametra slozky. Postup vyhledani subjektu je popsan

v kapitole 3.4.1. Prochdzeni strukturou krizového rizeni je popsano v kapitole 3.6.1. Detailni
postup editace slozky krizového rizeni je popsan v kapitole 3.6.3.

<, Potiebuji smazat slozku krizového ¥iizeni.

Nejprve vyhledejte subjekt. Nasledné v jeho krizovém fizeni najdéte danou slozku a smazte ji.
Postup vyhledani subjektu je popsan v kapitole 3.4.1. Prochazeni strukturou krizového rizeni je
popsano v kapitole 3.6.1. Detailni postup smazani slozky krizového rizeni je popsan

v kapitole 3.6.4.
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3 Cinnosti administratora krizového fizeni

3.1 Pfihlégeni do Sprévy dat SOVM

Do svého webového prohlizece zadejte adresu rozhrani pro spravu dat SOVM:

https://www.czechpoint.cz/spravadat/

Zobrazi se piihlasovaci obrazovka:

INFOLINKA: 222 13 13 13

SEZNAM SOHRANKCY
ORGANU

VEREJNE

MOCI

Prihlaseni: @ALZELEWENGEEE M| Cerfifikatem || OTP Autentizace || NIA Autentizace

ZADEJTE PRIHLASOVACI UDAJE
Pfihlasit se

INFORMACE

0Od 1.9. je moiné v Seznamu OVM pod ictem lokalniho administratora piiradit jednotlivym uZivatelim, ktefi budou
pristupovat do Registru o stietu zajmi agendu A1941 a cinnostni roli CR12218.

Nyni se nachazite na zélozce ,,Jménem a heslem®. Tato zalozka slouzi pro prvotni pfihlaseni do
Spravy dat, pokud jesté¢ nemate pro sviij ucet zaregistrovan certifikat nebo aktivovano OTP
ptihlasovani. Zadejte své uzivatelské jméno a heslo.

Pokud mate u svého uctu zaregistrovan komercni certifikat, kliknéte na zalozku ,,Certifikatem®.
Budete vyzvani k vybrani ptihlaSovaciho certifikatu. Nasledné zadejte uzivatelské jméno a heslo.

Pokud mate aktivovanu OTP autentizaci, kliknéte na zalozku ,,OTP Autentizace®. Zadejte své
uzivatelské jméno a heslo. Dale vygenerujte na svém OTP zatizeni ¢i aplikaci jeden OTP kod, ktery
zadejte do ptihlasovaci stranky, do pole ,,Kod*.

Nakonec stisknéte tlacitko Prihlasit se.

Pokud se chcete ptihlésit prostfednictvim NIA, kliknéte na zalozku ,,NIA Autentizace*. Budete
presmérovani do NIA, kde si zvolite identifikacni prostfedek a pomoci néj ovérite svoji identitu.
Potvrdite piedani svych osobnich tdaji do JIP/KAAS Czech POINT. Dojde k vasemu
pfesmérovani zpét do systému Czech POINT. Pokud vasi identit¢ z NIA odpovida vice ucta v JIP
Czech POINT, vyberete si, do kterého uctu v JIP se chcete prihlésit. Pokud identité z NIA odpovida
prave jeden vas ucet v JIP, budete automaticky ptihlaSeni pod timto i¢tem.

DATOVE - poRTAL
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3.1.1 Vyzva ke ztotoznéni vasi osoby

Muize se zobrazit webova stranka pro provedeni ztotoznéni vasi osoby:

STERSTVO YNITRA Ztotoinénl' fyZICké OGObY w

Ztotozneni fyzické osoby

Jednotny identitni prostor (JIP) slouZi jako autentizaéni informaéni systém podle § 56a zikona €. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech. Na zakladé § 56a odst. 3 uvedeného zikona Vas Ministerstvo vnitra (spravee autentizaéniho informaéniho systému)
timto vyzyva k poskytmuti idaji pro Vase jednoznaéné rtotoznéni jakoito fyzicke osoby viéi registru obyvatel.
Identifikace osoby

Bude provedeno ztotoznéni osoby s nasledwicimi udaji. Prosime, zkontrolujte spravnost zadaného jména a piijmeni. Jsou-li udaje
chybné, pozadejte vaseho lokalniho administratora o jejich opravu.

Seznam lokalnich administratord

Jsou-li udaje spravné, vyberte zpisob provedeni ztotoznéni, zadejte pozadované idaje a stisknéte tladitko  Provést ztotoznéni™.

Jméno: IJan

Piijmeni: INova' k
' Ztotoznit pomoci osobniho dokladu:

Typ dokladu: | obZansky prikaz =
Cislo dokladu:* |

i Ztotoznit pomoci data narozeni:

Provést ztotoinéni

Poznamka

V piipadé kladného vysledku ztotoznéni budou do JIP zapsany udaje o Vasi osobé v rozsahu, definovaném v § 56a odst. 3 zikona
€. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech.

V uloZzenych udajich se nachizeji Vase osobni idaje. Podrobné informace o zpracovani Vaich osobnich idaji jsou uvedeny v
tomto prohliSeni o zpracovani osobnich tidajd.

Ztotoznéni se pravdépodobné nezdafi, pokud Vase udaje zapsané v registru obyvatel neodpovidayi skuteénosti. V takovém pfipadé
doporuéujeme, abyste reklamovali ddaje v registru obyvatel (resp. poZadali o jejich zménu), a to bud’ prostifednictvim formulafe v
prostiedi CzechPOINT @office nebo osobni navitévou kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINT). Vyfizeni takto podané
Fadosti miZe trvat az 30 dnd.

Pokud jste osobou, ktera neni vedena v registru obyvatel (viz § 17 zakona €. 111/2009 Sb., o zikladnich registrech), kontaktujte
Helpdesk Czech POINT a jeho prostiedmctvim zaglete na Mimsterstvo vaitra Zadost o udéleni vijimky ze ztotoinéni.

© 2013 Ministerstvo vaitra Ceské republiky, vsechna prava vyhrazena

Vyberte si, pomoci jakych udaji ztotoZznéni provedete, a zadejte pozadované osobni tidaje. Stisknéte
tlacitko Provést ztotoZnéni. Po GispéSném ztotoZznéni se jiz tato strdnka nebude zobrazovat.

Po ztotoznéni budou do JIP Czech POINT ulozeny vase osobni udaje pro potieby autentizacniho
informacniho systému podle § 56a zdkona €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech. Na webové
strance pro ztotoznéni je uveden odkaz na prohlaseni o zpracovani osobnich tdaji, kde jsou
uvedeny dalsi informace ohledné nakladdani s vaSimi osobnimi udaji.
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3.1.2 Domovska stranka Spravy dat
Zobrazi se domovska stranka Spravy dat SOVM:

INFOLINKA: 222 1313 13 Piinlageny ufivatel knmacha Odhlasit se

SEZNAM datové
ORGANU

VEREJNE
MOCI

SUBJEKTY  VYHLEDAVANI

ﬁ Subjekt: DETAIL UZIVATELE KRIZOVE RIZEN

Administrator krizového fizeni j Zména role

VITEJTE

Vit

JAK SIZMENIT HESLO?

Pomorc nkce Zména role® v hornim menu se prepnét Zivate Enite na nce MUJ PROFIL.

RYCHLE ODKAZY

3.2 Prepnuti do jiné uZivatelské role

Pokud mate pro sviij uzivatelsky ucet nastaveno vice roli (bézny uzivatel, lokalni administrator),
miZzete se prepnout do jiné role.

V hornim menu vyberte v pravé Casti z vysouvaciho seznamu novou roli a kliknéte na odkaz
,,Zména role®:

|Administrétnrkriznvéhcﬁzeni j Iména role

Dojde ke zméné aktivni uzivatelské role, ¢imz se rovnéz zméni uzivatelské rozhrani Spravy dat.

3.3 Zména hesla

Pomoci postupu v kapitole 3.2 se pfepnéte do role ,,Uzivatel”. V hornim menu kliknéte na polozku
,»Mij profil®“. Zobrazi se stranka s tdaji vaseho uctu. Pfepnéte se na zalozku ,,Heslo*. Kliknéte na
odkaz ,,Upravit* u polozky ,,Heslo*. Zobrazi se okno pro zménu hesla:

HESLO

— + I::Iéllenl. .

[
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Zadejte nové heslo a stisknéte tlacitko UloZit zmény. Pfepnéte se zpét do role ,,Administrator
krizového tizeni®.

3.4 Prohlizeni subjektu

3.4.1 Vybér subjektu k administraci

Seznam subjektd, jejichz krizové fizeni mizete administrovat, zobrazite kliknutim na polozku
»Subjekty v hornim menu.

Na seznamu vyhledejte subjekt, ktery chcete administrovat, a kliknéte na zkratku subjektu.

3.4.2 Zobrazeni udajia o subjektu

Vyhledejte subjekt podle postupu v kapitole 3.4.1 a kliknéte na zkratku subjektu. Zobrazi se stranka
s vybranymi Udaji o subjektu (1daje nemlizete ménit):

DOMU SUBJEKTY VYHLEDAVANI

@Vzorov: DETAIL | UZIVATELE KRIZOVE RIZENI

Administrator krizového Ffzem‘j Iména role

&8 Pichled M Vzorov fif V.

Obecné ROVM Kontakt

HODNOTA

Vzorov

Dolni Vzo

Kontaktni udaje subjektu se zobrazi po kliknuti na odkaz ,,Kontakt®.

Na detail subjektu se mizete kdykoliv vratit kliknutim na polozku ,,Detail* v hornim menu. Tato
polozka neni dostupna, pokud se nachézite na strance se seznamem subjektt.
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3.5 Prohlizeni uzivatelu
3.5.1 Zobrazeni seznamu uzivatell

Po vybrani subjektu (viz kapitola 3.4.1) kliknéte v hornim menu na polozku ,,UZivatelé. Zobrazi se
seznam uzivatelit daného subjektu:

DOMU  SUBJEKTY VYHLEDAVANI

ﬁ Vzorov: DETAIL |UZIVATELE | KRIZOVE RIZENI

Administrator krizového ﬁzem’j Zména role

UZIVATEL SKE JMENO JMENO PRIJMEN] BLOKOVANi UETU E-MAIL VEREJNA 0SOBA 0SOBA KRIZOVEHO RIZENI

Zablokované ucty jsou odliSeny bilou barvou a preskrtnutym pismem.

3.5.2 Zobrazeni udaji o uzivateli

Zobrazte si seznam uzivateld podle postupu v kapitole 3.5.1. Na seznamu vyhledejte uzivatele,
jehoz udaje chcete zobrazit, a kliknéte na jeho uzivatelské jméno. Zobrazi se stranka s tidaji
o uzivateli:

DOMU  SUBJEKTY VYHLEDAVANI

@Vzorw; DETAIL |UZIVATELE | KRIZOVE RIZENI

Administrator knzovéhofl’zem’j Iména role

HODNOTA

e meno

Titul ?

Jméno ¥ =

Piijmeni *

Titul ?

Vétsinu tdaja o uzivateli nemtizete ménit. Editovatelné udaje 1ze zménit po kliknuti na odkaz
,Upravit® v pravé ¢asti stranky.
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3.6 Krizové Fizeni

Nejprve si vyberte subjekt, jehoz krizové tizeni chcete zobrazit (viz kapitola 3.4.1).

3.6.1 Prochazeni strukturou krizového rizeni

V hornim menu kliknéte na polozku ,,Krizové fizeni“. Zobrazi se seznam slozek krizového fizeni,
vytvofenych na nejvyssi Grovni struktury krizového fizeni:

DOMU  SUBJEKTY  VYHLEDAVANI

ﬁ\fmrov: DETAIL  UZIVATELE | KRIZOVE RIiZENi

Administrator krizového ?\'zenij Iména role

KOD KRIZOVEHO RIZENI MESTO E-MAIL

estit (oficialni)

Opét na slozku KR na vyssi trovni se dostanete kliknutim na kéd slozky zobrazeny v fadku
,.Krizové fizeni ... Nova sloZka krizového fizeni‘.

3.6.2 Pridani nové slozky krizového fizeni

Poznamka:

Abyste mohli nové sloZce krizového fizeni ptifadit kontaktni osoby, musi je nejprve ziidit lokalni
administrator subjektu a nastavit jim ptiznak osoby krizového fizeni.

V hornim menu kliknéte na polozku ,,Krizové fizeni“. Zobrazi se seznam slozek krizového fizeni,
vytvorenych na nejvyssi trovni struktury krizového fizeni. Vyhledejte slozku KR, pod niz chcete
zalozit novou slozku krizového fizeni.
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Kliknéte na odkaz ,,Nova slozka krizového fizeni*. Zobrazi se formular pro zadani udaji nové
sloZky krizového fizeni:

DOMU  SUBJEKTY  WYHLEDAVANI

ﬁ'\.rzumv: DETAIL  UZIVATELE | KRIZOVE RIZENi

Administrator krizového F\'zenij Zména role

Q VWhledavani

HODNOTA

idenénim

Kontaktni osoby ’

Vypliite vstupni pole. Povinné polozky jsou oznaceny symbolem vykiicniku.

Adresa slozky KR se ovétuje viici registru adres RUTAN. Zaskrtnutim policka ,,Docasna adresa®
nebude ovéfeni adresy provedeno a adresa bude oznacena jako docasna. Zadate-li pouze ¢ast adresy
a pokusite se slozku KR zalozit, zobrazi se seznam moznych adres odpovidajicich zadané ¢asti
adresy. Naopak pokud znéate identifikac¢ni kod adresy, zadejte jej do pole ,,Kod adresy* a stisknéte
tlacitko Naéist. Do ostatnich poli adresy se automaticky doplni jednotlivé udaje adresy.

Kontaktni osoby sloZzky krizového fizeni zadejte tak, Ze do editovaciho pole ,,Osoba* za¢néte psat
ptijmeni osoby. Pod polem se zacne zobrazovat seznam osob, které maji stejné piijmeni. Ze
seznamu vyberte spravnou osobu a stisknéte tlacitko PFridat. Stejnym zplisobem zadate dalsi osoby.
Jiz ptidané osoby nelze z vytvarené slozky odebrat — dokoncete vytvoteni slozky a pak z ni
odeberte omylem ptidané osoby. Pro pfidani do slozky krizového fizeni se nabizeji jen ti uzivatelé

v 7w

subjektu, kteti maji nastaven ptiznak osoby krizového fizeni a jejichz ti¢et neni zablokovan.
Stiskem tlacitka PFidat pridate dalsi telefon, Gfedni hodiny, webovy odkaz nebo e-mail.

Stisknéte tlacitko UloZit zmény pro vytvoreni nové slozky krizového fizeni.
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3.6.3 Zména udaju slozky krizového rizeni

V hornim menu kliknéte na polozku ,,Krizové fizeni“. Zobrazi se seznam slozek krizového fizeni,
vytvorenych na nejvyssi urovni struktury krizového tizeni. Vyhledejte slozku, kterou chcete
editovat.

Kliknéte na kod slozky KR. Zobrazi se obrazovka s udaji slozky krizového tizeni:

DOMU  SUBJEKTY VYHLEDAVANI

@\.rzorov; DETAIL  UZIVATELE | KRIZOVE RIiZENi

|Adm\mslrétorkrizovéhofizem'j Iména role

# Upravit

Adresa ? / Upravit

Fraha 10

Kontaktni osoby ? o/ Upravit

Paul

Udaj slozky krizového fizeni zménite po kliknuti na odkaz ,,Upravit“ v pravé ¢asti obrazovky.

Adresa slozky KR se ovétuje vici registru adres RUIAN. ZaSkrtnutim policka ,,Doc¢asna adresa“
nebude ovéieni adresy provedeno a adresa bude oznacena jako docCasna. Zadate-li pouze Cast adresy
a pokusite se ulozit zmény, zobrazi se seznam moznych adres odpovidajicich zadané ¢asti adresy.
Naopak pokud znate identifika¢ni kod adresy, zadejte jej do pole ,,Ko6d adresy* a stisknéte tlacitko
Nacist. Do ostatnich poli adresy se automaticky doplni jednotlivé tidaje adresy.

Pti editaci seznamu kontaktnich osob se zobrazi seznam osob, pfidélenych ke slozce krizového
fizeni. Pfifazenou osobu odeberete kliknutim na odkaz ,,Smazat“. Novou osobu prfidate tak, ze do
editovaciho pole ,,Osoba‘“ zacnete psat ptijmeni osoby. Pod polem se zane zobrazovat seznam
osob, které maji stejné piijmeni. Ze seznamu vyberte spravnou osobu a stisknéte tlacitko Pridat. Na
seznamu 0sob se zobrazuji jen ti uzivatelé subjektu, kteti maji nastaven ptiznak osoby krizového

v 7w

fizeni a jejichZ ucet neni blokovéan.
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3.6.4 Smazani slozky krizového fizeni

V hornim menu kliknéte na polozku ,,Krizové fizeni“. Zobrazi se seznam slozek krizového fizeni,
vytvorenych na nejvyssi urovni struktury krizového tizeni. Vyhledejte slozku KR, kterou chcete
smazat.

V pravé ¢asti seznamu kliknéte na odkaz ,,Smazat* u slozky, kterou chcete smazat. Zobrazi se udaje
slozky KR. Slozku krizového tizeni smazete stisknutim tlacitka Smazat.

3.7 Vyhledavani ve Spravé dat SOVM

Spréava dat disponuje dvéma odkazy pro vyhledavani — v hornim menu a v pravé ¢asti vedle loga
Czech POINT. Principy fungovani vyhledavaci, na které tyto odkazy vedou, jsou popsany
v nasledujicich kapitolach.

3.7.1 Vyhledavani ve vsech prirazenych subjektech v ramci KR

Kliknéte na odkaz ,,Vyhledavani“ v hornim menu. Zobrazi se vyhleddvaci okno:

DOMU  SUBJEKTY | VYHLEDAVANI
|Administrétorkrizového ?izenij Zména role

ﬁsm:jekt: DETAIL UZIVATELE KRIZOVE RIiZEN

POINT

WERR] == oo reces <[l e iech pocsikac = l zobra 20 zizami =

Tento vyhledavac prohledava cely seznam subjekti, které miizete spravovat, volitelné véetné
,»vnittku® subjektil (tj. seznamu uZzivatell a krizovych fizeni v subjektu).

Zvolte si typ vyhledavani (jednotlivé mozZnosti vyhledavani jsou vysvétleny nize v tabulce) a
zadejte vyhledavaci fetézec.

Pokud v dal$im poli ponechéte nastavenou hodnotu ,,ve v§ech podslozkach®, bude se prohleddvat
také ,,vnitfek* subjektd. Pokud nastavite hodnotu ,,v aktualni slozce*, bude se prohledavat jen
seznam subjektl. Pokud je vasim cilem nalezeni subjektu, nastavte poli hodnotu ,,v aktualni slozce*
pro urychleni hledani.
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Stisknéte tlacitko Vyhledat. Ve vysledku hledéni je typ nalezenych polozek odlisen:

DOMU  SUBJEKTY | VYHLEDAVANI

@ Subjekt: DETAIL UZIVATELE KRIZOVE RIZENI

&8 Prehled

|Administrétor krizového Fizem’j Zména role

POINT

Subjekty

IKRATKA SUBJEKTU

Krizoveé fizeni

KOD ODDELENI

Poznamka:

CESTA

NAZEV TYP INSTITUCE
Dolni Vzorov Testovaci

CESTA NAZEV

MESTO
Touzi

nalezeno celkem 1

POU KOD SUBJEKTU

nalezeno celkem 2

E-MAIL

Manétin

Aplikace hleda ptesny vyskyt zadaného slova. Pro vyhledavani podle ¢asti fetézce je potieba do
vyhledavacicho fetézce doplnit znak *.

Vyhledani podle ,,nov* miiZze vratit nulovy vysledek, ale vyhledani podle ,,nov** zobrazi subjekty
NovaPaka, NovaPec, atd. (mtzete-li je spravovat v ramci krizového fizeni) a uzivatele novak,
novacek, novy, atd. (pokud se nachdzeji ve spravovanych subjektech).

Moznosti vyhledavani jsou nasledujici:

Typ hledani

.,V aktualni slozce*

» Ve vSech podslozkach*

vSe podle nazvu

Vyhledani subjektu podle nazvu.

Vyhledani subjektu nebo slozky
krizového tizeni podle nazvu.

uZivatele podle
uzivatelského jména

Nema smysl pouZzivat.

Vyhledani uzivatelského uctu
v subjektu podle uzivatelského
jména.

vSe podle zkratky Vyhledani subjektu podle zkratky | Vyhledani subjektu podle zkratky
subjektu. subjektu, uzivatelského uctu podle
uzivatelského jména a slozky
krizového tizeni podle kodu
(zkratky) slozky.
subjekt podle ICO Vyhledani subjektu podle IC Vyhledani subjektu podle IC
subjektu. subjektu.
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3.7.2 Vyhledavani v ramci jednoho subjektu

Kliknéte na odkaz ,,Vyhledavani* s ikonou lupy (je v pravé ¢asti okna pod hornim menu, vpravo od
loga Czech POINT). Zobrazi se vyhledavaci okno:

DOMU  SUBJEKTY |VYHLEDAVANI
Administrator krizového Ffzem'j Zména role

ﬁ\.rzorov: DETAIL UZIVATELE KRIZOVE RIiZENI

POINT

Tento vyhledavac prohledava pouze ten subjekt, ve kterém jste se nachazeli pti kliknuti na odkaz
,»Vyhledavani. Pokud jste se nachézeli v ptehledu subjektti, bude se opét prohledavat seznam vSech
subjekti, jak je popsano v kapitole 3.7.1.

Zvolte si typ vyhledavani (jednotlivé moZznosti vyhledavani jsou vysvétleny nize v tabulce), zadejte
vyhledadvaci fetézec a ponechte nastavenou hodnotu ,,ve vSech podslozkach®. Stisknéte tlacitko
Vyhledat.

Subjekt je prohledavéan véetné seznamu uzivatell a krizového fizeni. Ve vysledku hledani je typ
nalezenych polozek odlisen:

DOMU  SUBJEKTY |VYHLEDAVANI
ProhliZze¢ krizového Fizem'j Iména role

ﬁv:orw: DETAIL UZIVATELE KRIZOVE RIZENI

POINT

Vyhledévani [ |
UZivatelé (Subjekty) nalezeno celkem 57

UZIVATELSKE JMENG  CESTA JMENO PRIJMENI  E-MAIL VEREJNA OSOBA  OSOBA KRIZOVEHO RIZENI

Daniel

Krizoveé fizeni nalezeno celkem 3

KOD KRIZOVEHO RIZENI CESTA NAZEV MESTO E-MAIL
KrizKriRiz Kri ]
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Poznamka:

Aplikace hleda piesny vyskyt zadaného slova. Pro vyhleddvani podle ¢asti fetézce je potieba do
vyhledéavacicho fetézce doplnit znak *.

Vyhledani uzivatele podle ,,nov* miize vratit nulovy vysledek, ale vyhledani podle ,,nov** zobrazi
uzivatele novak, novacek, novy, atd. (pokud se nachazeji ve zvoleném subjektu).

Moznosti vyhledavani jsou nasledujici:

vSe podle nazvu Vyhledani slozky krizového fizeni podle jména.

uZivatele podle Vyhledani uzivatelského uctu v subjektu podle uzivatelského jména.
uZivatelského jména

vSe podle zkratky Vyhledani uzivatelského uctu podle uzivatelského jména a slozky
krizového tizeni podle kodu (zkratky) slozky.

subjekt podle ICO V tomto piipadé nema smysl pouzivat.

3.7.3 Filtrovani udaju

Stranka se seznamem subjekti, uzivatell a slozek krizového fizeni vzdy zobrazuje vSechny
zdaznamy na daném seznamu. Pokud kliknete na odkaz ,,Vytvorit filtr*, miizete redukovat pocet
zobrazenych zaznamu nastavenim vhodného filtru.

Moznosti nastaveni filtru se 1i$i podle toho, na jaké strance se pravé nachazite. Parametry filtru pro
stranku se seznamem uzivatelll subjektu jsou nasledujici:

Kod krizového fizeni
Nazev

Mésto

Kraj

E-mail

Nastavte potiebné parametry filtru. Pokud potfebujete do editovaciho pole zadat jen Cast fetézce,
nemusite pouZzivat hvézdicky (srovnejte s vyhledavanim).

Po aplikaci filtru budou zobrazeny ty zaznamy, které odpovidaji vSem zadanym parametrim.

Nastaveny filtr upravite tak, Ze opét kliknete na odkaz ,,Vytvofit filtr*. Filtr zruSite kliknutim na
odkaz ,,Zrusit filtr*,

” Spréava dat si pamatuje nastaveny filtr, a to i po odhlaSeni ze Spravy dat.
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3.7.4 Razeni udaja

Stranka se seznamem subjektl, uzivatelll a slozek krizového fizeni podporuje fazeni zdznami.

V zéhlavi seznamu daji kliknéte na ikonu se Sipkou nahoru nebo dolli u toho sloupce, podle
kterého chcete seznam setadit:

UZIVATEL SKE JMENO JMENO PRIJMENI

TEEF

Douglas

Ikona se Sipkou nahoru setfadi seznam vzestupné (A-Z), ikona se Sipkou dolti sestupné (Z-A).

Seznam je standardné fazen vzestupné podle prvniho sloupce.

3.8 Ukonceni prace ve Spravé dat SOVM

Kliknéte na odkaz Odhlasit se v pravém hornim rohu. Zobrazi se ptihlaSovaci obrazovka Spravy

dat.
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